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MÔ TẢ QUY TRÌNH – CHẤM CÔNG LỊCH HỌC
Bước 1: Đổ dữ liệu chấm công lịch dạy
Thao tác: Giờ dạy GV  Quản lý chấm công  Đổ dữ liệu chấm công lịch dạy
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Bước 2: In kiểm tra giờ giảng 
Thao tác: Giờ dạy GV  Quản lý chấm công  In kiểm tra giờ giảng
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Bước 3: Cập nhật chấm công lịch dạy 
Thao tác: Giờ dạy GV  Quản lý chấm công  Cập nhật chấm công lịch dạy
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Hình 1: Tìm và chọn lịch học
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Hình 1.1: Thực hiện thay thế giảng viên dạy
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Hình 1.2: Thực hiện cập nhật thiếu sót của lịch
Lưu ý: Muốn xóa loại thiếu sót thì chọn “Xóa loại thiếu sót”
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Hình 1.3: Thực hiện cập nhật giải trình
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Hình 1.4: Thực hiện cập nhật ghi chú
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Hình 2: Thực hiện lưu cập nhật chấm công lịch học





MÔ TẢ QUY TRÌNH – CHẤM CÔNG LỊCH THI
Bước 1: Đổ dữ liệu chấm công lịch thi
Thao tác: Giờ dạy GV  Quản lý chấm công  Đổ dữ liệu chấm công lịch thi
[image: ]

Bước 2: In kiểm tra giờ thi 
Thao tác: Giờ dạy GV  Quản lý chấm công  In kiểm tra giờ thi
[image: ]

Bước 3: Cập nhật chấm công lịch thi 
[bookmark: _GoBack]Thao tác: Giờ dạy GV  Quản lý chấm công  Cập nhật chấm công lịch thi
[image: ]
Hình 1: Tìm và chọn lịch thi
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Hình 1.1: Thực hiện cập nhật chọn giảng viên
[image: ]
Hình 1.2: Thực hiện cập nhật chọn loại thiếu sót
Lưu ý: Muốn xóa loại thiếu sót thì chọn “Xóa loại thiếu sót”
[image: ]
Hình 1.3: Thực hiện cập nhật giải trình
[image: ]
Hình 1.4: Thực hiện cập nhật ghi chú
[image: ]
Hình 2: Thực hiện lưu cập nhật chấm công lịch thi
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